Gula para los proveedores de ACNUR

Como usar el Portal de Proveedores en Cloud ERP
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2.1 Descripcion general del registro de proveedores e

La primera vez que un Proveedor Potencial ingresa al Portal de Proveedores del Cloud ERP del ACNUR, se requiere un proceso de registro
unico. Los proveedores solo se registran una vez y, posteriormente, ingresan al Portal con su propio usuario ID y contrasefia. Los dominios
de correo electronico deben asegurarse de que unhcr.org y oracle.com no estén bloqueados por sus firewalls de correo electrénico.

Visite el
Portal de Proveedores

Haga clic en el siguiente
LINK o entre desde el
UNHCR WEBSITE.

Prepare toda la informacién
y documentacion antes de
iniciar el proceso de
registro.

Registre la informacion
obligatoria

Introduzca la

informacidn obligatoria:

- Nombre de la empresa
legalmente registrado

- Tipo de organizacién fiscal

- Datos de la persona de
contacto para mantener la
cuenta (correo electrénico
+ numero de teléfono)

- Direccion de la empresa
con cddigo postal vélido

- Numero de identificacién
fiscal / Numero de registro
fiscal

Enviar

El registro sera
aprobado
automaticamente para
posibles proveedores

Revisar correo
electronico

Verifique la cuenta de
correo electrdnico para
crear la contrasefia e
inicie sesion en el
sistema
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https://fa-esrv-saasfaprod1.fa.ocs.oraclecloud.com/fscmUI/faces/PrcPosRegisterSupplier?prcBuId=300000009859468&_afrLoop=79820363765647762&_afrWindowMode=0&_afrWindowId=null&_adf.ctrl-state=142dbhpwnh_97&_afrFS=16&_afrMT=screen&_afrMFW=1016&_afrMFH=646&_afrMFDW=1024&_afrMFDH=768&_afrMFC=8&_afrMFCI=0&_afrMFM=0&_afrMFR=96&_afrMFG=0&_afrMFS=0&_afrMFO=0
https://www.unhcr.org/get-involved/work-us/become-supplier/how-become-supplier

2.1 Registro de proveedores: Visite el portal de proveedores

UNHCR gobal mebs

ffmgynlcwg Pyo— Haga clic en este LINK o entre desde el UNHCR
About UNHCR What we do Emergencies News and stories Get involved W E BS I T E

Home | Getinvetved

_ Si ya esta registrado en el sistema pero no recuerda
:l:;:vﬂti:rbecomea \ Do 5 - su contraseiia, por favor no vuelva a registrarse.

Por favor, haga clic aqui para iniciar sesion en el
sistema con su ID de usuario (direccion de correo

electréonico) y la contrasefia. Si ha olvidado su

Global Marketplace (UNGM). An application form is available online to register
as a potential supplier. The UNGM is the common procurement portal of the

contraseia, debe hacer clic en el botdn
"Contrasena olvidada" y «cree wuna nueva
contrasefa. Por favor, consulte las Instructiones

UNHCR supplier portal
egister a5 & potential suppler or log Into your Suppiir sobre como generar una nueva contrasefia si la
sccaunt olvida.
e gy = | Aoress The HNHER Sppler poral | Importante:
El Portal de Proveedores del ACNUR no es lo mismo
s PO DRI que el UNGM (Portal Mundial para los Proveedores

de las Naciones Unidas) o la caja de licitaciéon
e electrdnica. Si desea realizar negocios con ACNUR,
o o e e . primero debe registrarse como proveedor en el
Portal de proveedores del ACNUR.

UNHCR supplier portal

Register a5 a potential suppller of log Into your Suppller
account.
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https://fa-esrv-saasfaprod1.fa.ocs.oraclecloud.com/fscmUI/faces/PrcPosRegisterSupplier?prcBuId=300000009859468&_afrLoop=79820363765647762&_afrWindowMode=0&_afrWindowId=null&_adf.ctrl-state=142dbhpwnh_97&_afrFS=16&_afrMT=screen&_afrMFW=1016&_afrMFH=646&_afrMFDW=1024&_afrMFDH=768&_afrMFC=8&_afrMFCI=0&_afrMFM=0&_afrMFR=96&_afrMFG=0&_afrMFS=0&_afrMFO=0
https://www.unhcr.org/get-involved/work-us/become-supplier/how-become-supplier
https://www.unhcr.org/get-involved/work-us/become-supplier/how-become-supplier
https://login-esrv-saasfaprod1.fa.ocs.oraclecloud.com/oam/server/obrareq.cgi?encquery%3DkJqFBBwV6tJaAK2CGesJaq%2BQyuHuqnIGxRbk24KIrMtnyi0QaQJUmaNsqyBwQtTDsRR4K8wj6dxGLeWenMDveb3dv8PIetH3c3DEhGc6eXinnWQ4vdAwYHjxESyVIaBytqhnGfMegaZ49pE63CXV%2FlIG2FsiD6D795O41Y5EN%2BorRGuWCTyiVEoe6bcSiTlG2pY1255Z0iFwNjV%2B4Rin90IaB7TaqScJJVm3thyg7EWuZPkIvOE%2B0EajVWA6atTmvBkYvBBSJf7NzSY11OVFZsn0BaVa4247hml13yyKxByqJtEzI0vrdh2UMGvE9X6zkEAXvu1A4kuuVyyPMXrSQVBNWAod%2Fx3jn0aOHlLWHKOtHsZnLHMl177dFrUtaL3hg4pv1Yu5HrS3wrlE8edCWnmKPT9x00Wi%2FnbWIdLTYNrl9Dq6u60a%2B8rVbdN3l6%2Bpm7ZaVeVb7AJVqv1fYjtt6xJmgfMPV3PObUuFVBzRsQUyDo38UPQOfRf0rCBH%2BBkEVQ%2FhUdbCljR0cHiJilSsIEe1CFGDT%2F%2BR3aejCl1lmC%2BA2VGo1%2BlBJ4Ik%2Bt1HjZIP%2B69ZVi3QHtyhN59Z%2BG%2BIdnDkW6OttpKno%2FUnuk1o8Gj91u2AGaPk6PUo83C5cV9JNGu592DqbnvA8UaofgiIyRde1%2BH6tT7BYS6dz5aA38iKZLXkLNOh%2B3Zh6X%2Fmy7OSH%2FTN96bFUJT%2Fwfw7oRs9Yyr68kQL6kE5zNAz9l16cPvLFBAy%2BUfmSEjNg3ZXlG0KSnWl%2BFp0XQQi1L7ZXxoOx04i%2Bik7Ize0%2Frd3O22XFtjwRO5wW8PFJJLveCFh%2Fksdm9ycRkXHwrVIB3BEkCG1eMtc0%2FSruY5z7LLGtms7rsRfok5NNselSWaNR9gmnLvgkC%2BQXBVJe%2BPf2o%2B9KRAyVCvA80b%2By2rojx3%2FK9lkjoA7NpVqERPH2cc0yZa2gw1c8XDsmVhYwteQRQELS5SXnsg5rL4vK4ddfdzTF0wSGbkbvLQEJl6rL4v8ugnOUBBXt0KPOSxkUYm2ph8CW9n3AGIkt9Ha1ulYl55UCQ5zioQw%2FM4yVmxrxVG5PzlC4KPVAMgLj811khV9JDyWJhyXSDLZ5lpvVjv8bqjVKwY%2FzD5Uos%2FB7p66cXed83DRcxAQzWEDTGlXNioPZ7GHlZIp%2B%2BoD01CFzzRmlZXpJYBzjQtr9Fy73bjQl%2BhmLknKkZrOANol4jWx307s%2FINE%2BM3qeEnF70oLoGQYBQaUMn%2BOvSb4csFf2B2BX%2FwpNrambKlejmaKrMqT5TBbWRsTIRo%2BzYiLUhU8gwMAzY19B3fFMxiXtieJrJrkc3gftaO6EBIdtZotu9YZbzzBrXwfn%2FbAM5Dm4NI1bXexAOOIG9XJkQA05x5oW2QSMcSaH9slUBiKV10IU8JlI9CSKX3TRp7p303VHMGaRoeTsmrQsVnqd%2FVR1EpUNasM0RCnw83pSDqO8FW5PJ5zSXI5mNxyQJNe5mrbh6%2BpE4J%2Ba1O1u6ZrTU97YksP85ckVX5KXtIswEk%2FJJH5wVbUiRqzu9O8ty7ZL1LXFLXCBSbyjoP7PcxRFRZB%2FfQmwslhTN%2B5vEzwqoSbbE4ycu5KmoKd%2BnpFWg%2FPECVkZfAV%2BuTiZSdB%2FtzN%2BNK3VCdjxmEBrj5SZX4YZPme%20agentid%3DOraFusionApp_11AG%20ver%3D1%20crmethod%3D2%26cksum%3Dafd3a38c04601e778cb0e0d41d0aba4b08209e97&ECID-Context=1.0061QAsnZJ77i4opKSc9ye0006v%5E000CNZ%3BkXjE

Registro de proveedores (6 paradas de tren)

Q@ ® & © ©® 6

Company Contacts Addresses Bank  Questionnail Review
Details Accounts

Punto 2.
Punto 1. Insertar o Punto 3.
: Punto 4. Punto 6.
Introduzca editar los Insertar la Punto 5. .
. ., Introduzca Revisary
los datos detalles direccion Complete el
los datos . . completar
de la del dela . cuestionario :
bancarios el registro
empresa contacto empresa
(usuario)

IMPORTANTE
“Solo aplicable a
proveedores con
Negocios y Gastos

autorizados

2.2 Ingrese el perfil del proveedor
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Parada de tren 1: Parte 1

:‘:\-_ . . .

@ Register Supplier: Company Details @

=

i

o

- * Company Tax Organization Typr . v
= —
= * .. Supplier Ty [Corporation

-E Tax Organization Type v [ - Foreign Corporation t
wl ! Corpurais veen-S* 1 | Foreign Government Agency

g . Foreign Individual I
4 Supplier Type v * Attachment . | Foreign Partnership

Government Agency
Individual
Corporate Web Site Partnership

Eank
Accounts

* Attachments None =j=

O ® ® ®© ©® G

% Attach the required documents.

a

':; Empresa (nombre)

< - Debe corresponder al nombre reconocido y registrado en la oficina de registro correspondiente.

@ - Solo se permiten caracteres latinos para el nombre de la empresa

@ - Los caracteres especiales no estan permitidos en los nombres de las empresas

S Tax Organization Type

~ - Seleccione una de las opciones del menu desplegable (seleccione Corporacién o Individuo) g IMPORTANTE
= Supplier type _ ) * significa campo
EE - Escoja Proveedor Comercial en el menu desplegable I . deb
E & Sitio Web Corporativo obligatorio que debe
O rellenarse

- Ingrese el enlace del Sitio Web Corporativo (opcional)

Adjuntos

- Los usuarios pueden adjuntar los documentos de respaldo requeridos al registro que describan los antecedentes de
la empresa, las certificaciones, etc. Los archivos adjuntos pueden tener forma de archivos, URL o notas de texto.

2.2 Ingrese el perfil del proveedor
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Parte 2 -

% Enter a value for at least one of these fields: D-U-N-5 Mumber, Taxpayer ID. or Tax Eeqgistration Number. |

&

© D-U-N-5 Number | | \ Por favor, seleccione la opcion Pais fiscal El primero y los
15 Tax Country | v | demas campos se abrirdn para completarse.

§ Introduzca un valor para al menos uno de estos campos
s faxpayerid resaltados:

Numero D-U-N-S (Perfil crediticio comercial de Dun &
Bradstreet para verificar los puntajes crediticios
comerciales y evaluar la salud financiera de la empresa):
Aplicable solo para proveedores que tienen este numero

Tax Registration Number

Eank
Accounts

Note to Approver

Addresses

Debe contener de 9 a 12 digitos

Identificacion del contribuyente

Numero de Registro Fiscal

- Una vez seleccionado el Pais Fiscal, se podra editar el
Identificacidn Fiscal y el Numero de Registro Fiscal

UNGM Reg No |

Numero de registro de UNGM Reg

Si su empresa esta registrada en el sitio web
del Mercado Mundial de las Naciones Unidas
(UNGM), introduzca el numero de registro.

O ® ® ®© ©® G

Company Contacts

Details

IMPORTANTE
Si desea incluir informacién sobre la
exencion del IVA, indiquelo en Nota para
la secciéon Aprobador.

2.2 Ingrese el perfil del proveedor
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Parte 3

=
=
-

- Debe ser una direccién de correo electronico valida para su empresa. Tenga en cuenta
que este correo electronico se utilizara como ID de usuario para iniciar sesion en el
sistema y todas las comunicaciones posteriores del sistema se enviaran a esta direccion.

3 @ g Additional Information v

g & Low-value Procurement Supplier ‘:T| h

w 'E es es

> @ |5 Your Contact Information No No

E ET' Enter the contact information for communications regarding this registrafion.

o S

O x g * Frsame | | ) IMPORTANTE

o) @ @ o Last Name | | Con el fin de evitar problemas y mantener

— < *Emai|| | el control de su perfil de proveedor en

i,.: i o _ caso de que la persona que trabaja en la

lq-) @ % Confirm Emall | | | presentaciéon de ofertas abandone la

A ':; - empresa, utilice una cuenta de correo
< Informacion adicional electronico genérica a la que tengan

T) 8 Proveedor de adquisiciones de bajo valor: Déjelo vacio. JEEENO  [MANEREES  DEEREE de su

Q @ i Su informacién de contacto organizacion.

(7)) & Nombre/Apellido

Iq.) > Nombre de la persona autorizada por su empresa para utilizar el sistema y representar a la

(»)) ° 5= empresa

= E2 Direccion de correo electrénico

| 0

it

{fPUNHCR | ~ cLouD ERP
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Ir a la siguiente parada de tren

Review

Back Next Save for Later Register Cancel

Cuestionnail

- Cuando complete para completar "Detalles de la empresa”, haga clic en Next parairala
siguiente parada de tren.
- Utilice el boton "Guardar para mas tarde" para guardar o continuar el registro mas tarde.

Eank
Accounts

9 TIp:

El sistema agota el tiempo de espera después de un cierto tiempo de
inactividad y se perderan los cambios no guardados. Para guardar los
datos introducidos en cualquier momento antes de completar el registro
y poder continuar trabajando en el registro mas tarde, haga clic en el
botdn "Guardar para mas tarde".

Company Contacts

Details

2.2 Ingrese el perfil del proveedor
O ®© ©® ®© G
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Parada de tren 2: Pagina de contactos

=
Z
} " .
& Register Supplier: Contacts @
= Trioooiizoot one contact.
=
= Actions w View v Format w = = Create # Edit ¢ Delete Freeze |m| Detach Wrap
g
=
o N me
Joon, Smith

Bank
Accounts

Colu wns Hidden 7

Create
Edit Create
Delete - Haga clic en el botén Accidon > Crear para agregar mas informacion de
¥ contacto
Edit

- Haga clic en el botén Accion > Editar para revisar y editar la informacion de
contacto actual

Delete

- Seleccione la informacion de contacto existente y elimine la informacién

Company Contacts Addresses
Details

2.2 Ingrese el perfil del proveedor
©O-—@ O O 66 G
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2.2 Ingrese el perfil del proveedor

=
=
—

@ O O © ©

Cluestionnail  Review

Bank
Accounts

Company Contacts Addresses
Details

Editar pagina de contacto

Al hacer clic en el botdn de edicion, aparecera la pagina "Editar contacto".

E‘ .cContact: Smith John

Salutation ‘ vl

mone | [v]| I I |

* First Name ‘ Smith

Mobile |Vv\ | | | ‘

Middle Name ‘

Fax | B2 I |

* Last Name ‘ John

* Email | \

Job Title ‘

| Administrative contact

4 User Account

/| Request user account

Roles

Actions v View v Formatv 3 B
Role
Supplier Accounts Receivable Specialist
Supplier Bidder

Supplier Customer Service Representative

Freeze lm Detach Wrap

Description

Manages invoices and payments for the supplier company. Primary tasks include submitting invoices as well as tracking in... &

Sales representative from a potential supplier responsible for responding to requests for quote, requests for proposal, requ. ..

Manages inbound purchase orders and communicates shipment activities for the supplier company . Primary tasks include ... =

‘E‘ ‘ Cancel ’

Editar contacto:

Revise y edite la informacion
de la persona focal y los datos
de contacto.

Marque "Contacto
administrativo" si debe
considerarse un contacto
administrativo

Cuenta de usuario:

Marque "Solicitar cuenta de
usuario" si se requiere una
cuenta de usuario para este
contacto

No hay necesidad de editarla
seccion Rol.

A continuacion, haga clicen el
botdon OK.

{(fl) UNHCR

The UN Refugee Agency
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Parada de tren 3: Pagina de direcciones

5 Register Supplier: Addresses

o

4 Trotooot oot gne address for remit-to and ordering address purposes.

'E Actions » View w Format v == Create Edit Delete Freeze  im . Detach Wrap
=

=

= A !dress Mame Address

g

o

Mo dal 1 to display.

Colu nns Hidden =
T

Bank
Accounts

Create

Edit

Delete
[25]
G
i
5
& Create
- - Haga clic en el botén Accidon > Crear para ingresar los detalles de la direccion
= W .
8w Edit
Em . , ., . . .
50 - Haga clicen el botdn Accidon > Editar para revisar y editar los detalles de la

direccion ya ingresados
Delete
- Seleccione la informacion de la direccidn existente y elimine la informacion

2.2 Ingrese el perfil del proveedor
OO0 O 6 ©
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V 4 - - [ I 4
Crear pag Ina de dlreCCIon _ IMPORTANTE: * significa campo obligatorio que debe rellenarse. e

Al hacer clic en el boton crear, aparecera la pagina "Crear direccion".

= Create Address
£
o
. * Address Purpose Orderin
+*| Remit to
T * Count | Hunga
L l cald v /| RFQ or Bidding
E * City or Town ‘ |
= Phone‘SB ‘vH H H ‘
15
a * Address Line 1 ‘ |
S Fax ‘35 ‘ v H H ‘
Address Line 2 ‘ | .
E Email ‘ ‘
- = * Postal Code ‘ |
[ a—
[
W] [}
E 4 Address Contacts
Select the contacts that are associated with this address.
View v Fol nat w B Freeze i@ Detach Wrap
Job Title Email Administrative User Account

Contact

4 Select and Add
i

Columns Hidden 4

| Create Another ||0—ﬁ|| Cancel |
"

Nombre de la direccion: El nombre de la direccidén debe ingresarse manualmente (consulte las siguientes diapositivas para
obtener mas informacién)

Pais: Seleccione el pais de su empresa en el menu desplegable o haga clic en el botdn Buscar.

Propdsito de la Direccidn: Seleccione/marque las opciones aplicables (RFQ o La oferta es para la participacion en la
negociacion; El pedido y el envio a son para proveedores autorizados de gasto)

Acciones: Utilice los botones Eliminar/Seleccionar y Agregar para editar la direccidn registrada

Haga clic en Crear otro/OK para completar la accion

Contacts

Company
Details

2.2 Ingrese el perfil del proveedor
OO0 O 6 ©
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Crear nombre de direccion

g Create Address
@
=
Lk}
o .
Address Name | Kahul-AF01
E * Country | Afghanistan ? . . .
S Hasta 100 direcciones diferentes dentro de la
1 * Add Line 1 | Afghanist AF . ,
& rest Line 1 ciudad/estado/canton.
d Address Line 2 Cada numero representa una sola ubicacion
o fghanistan AF
E g AddressLine3 | o ax en cada ciudad.
[ ]
@ E * City | Albania AL

City Index Number
(2 digits)

Complete City
Name

Contacts

Kabul From 01 to 99

OO0 © © ©

Details

Crea tu NOMBRE DE DIRECCION usando:
Nombre completo de la ciudad + simbolo de "guién" + cédigo de pais (2 digitos) + nUmero de indice de
la ciudad (si tiene varias direcciones, puede poner el nimero por secuencia)

Company

2.2 Enter supplier profile

(N UNHCR | ~ cLouD ERP
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Referencia del nombre de la direccion

Review
|

W wikipedia.org

E ISO 3166-1 - Wikinédia
E Orszag / Régio Mumerikus
g Afganisztan 004

= Aland 248

= Albania oos

Visualizza altre 248 righe

Alpha-3

AFG
ALA
ALB

hitps:/ihu.wikipedia.org » wiki - Traduci questa pagina

Alpha-2
AF
AX
AL

Helyi ISO kodok
150 3166-2:AF
I1SO 3166-2:AX
150 3166-2:AL

Bank
Accounts

Current codes |[edit]

Contacts

Officially assigned code elements |[edit]

IS0 3166-1 table

Note: Each country's alpha-2 code is linked to more information about the assignment of its code elements.

The following is a complete 1ISO 3166-1 encoding list of the countries which are assigned official codes.["¥ It is listed in alphabetical order by the country's
English short name used by the 130 3166/MA.

OO0 © © ©

i i i Alpha-2 Alpha-3 Numeric Link to SO 3166-2
English short name (using title case) o + | Independent %
. code code subdivision codes
=
® = 1 Afghanistan’® AF AFG o4 ISO 3166-2 AF Yes
1|
EX = Ajand Islands A ALA 248 ISO 3166-2:AX No
L
Il Albania AL ALE ees ISO 3166-2:AL Yes
B Algeria Dz DZA e12 IS0 3166-2:DZ Yes
American Samoa AS ASM 216 IS0 3166-2.A5 NO

2.2 Ingresa el perfil del proveedor

=
=
—

ALTERNATIVAMENTE
Compruebe el

Cdédigo 1SO 3166-1

ISO 3166-1 - Wikipedia

{(fl) UNHCR
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2.2 Enter supplier profile

=
=
-

O—0—0—0 O O

Bank CQuestionnall Review

Accounts

Contacts  Addresses

Company
Details

Train stop 4: Bank accounts page

Register Supplier: Bank Accounts @

Enter at least one bank account.

m '+ Format w == Create Edit D

Create ik z2r

1]

lete Freeze m| Detach Wrap

—
]
L

=l .-t.-

Create: Haga clic en el botdn Acciones > Crear para agregar una cuenta bancaria

Edit: Si desea editar la cuenta bancaria existente, haga clic en Acciones > botdn Editar para
revisar y editar las cuentas bancarias

Delete: Seleccione la linea y elimine la cuenta bancaria no valida, si corresponde.

- IMPORTANTE:

Si la pestafia Cuentas bancarias no
esta disponible, vaya a la pagina
siguiente.

Este paso solo se aplica a los
Proveedores con Negocios y Gastos
Autorizados.

{fPUNHCR | ~ cLouD ERP
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Create Bal‘l k ACCOU I‘It page . IMPORTANTE: * significa campo obligatorio que debe rellenarse. ==

.
o E Create Bank Account | - |
t E Enter account number or IBAN unless account number is marked as required. I Afghanistan AF
% [ 1
m Country | v | e | Aland lslands AX
0 Ig Bank v Currency \:E| Albania AL
> E Branch v Algeria bz
o E American Samoa AS
h é Account Number ‘ ‘ | ndora 0
Q m Additional Information Angola AQ
— s E IAnguiIIa Al
w ° E =] Account Name ‘ ‘ Agency Location Code | . s
[ ] ntarctica

t ..:3:1 Alternate Account Name ‘ ‘ Account Type Antigua and Barbuda AG
= % Account Suffix ‘ ‘ Description | o Search..
h @ % Check Digi

ai eck Digits ‘ ‘
'q') -

= Comments E . IMPORTANTE:
ey o Note to Approver si el banco y la sucursal no estan
T) @ & p Fhecl{ing disponibles, el proveedor debe

E Create Anotner || 0K || Cancel | Savings | comunicarse con el comprador con
(o), — Unknown el Formulario de Registro de
8 = Proveedor para obtener la
el @ 23 configuracion de un nuevo bancoy
) 50 ) . . , sucursal.
= Ingrese los detalles de la cuenta bancaria de acuerdo con los requisitos del pais.
- * Seleccione Pais, Banco, Sucursal, Moneda y Tipo de cuenta en el menu desplegable.
o * Afadir nombre/nimero/IBAN de la cuenta bancaria
f\i * Agregue la informacién adicional si corresponde
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Parada de tren 5: Pagina del cuestionario

Questions Completa el cuestionario

= SP-Supplier Questionnaire(HVP) (Section 1 of 1) . .

.E Hay varias secciones con preguntas en la
) 1. s your company aware of the UN Secretary General's Global Compact initiative, which can be viewed at 7 . . .

o http-/fwww unglobalcompact.org? pagma del cuestionario.

o () a Yes

5 () b.No Algunas de las preguntas requieren
§ Comments seleccionar una o varias opciones de una
)

lista de respuestas.

Otras preguntas requieren una respuesta
textual.

Bank
Accounts

4 Is your company already registered with the United Mations Global Marketplace (UNGM)? If so, please zrovide
renistratinn number

Contacts

® Tip:

Proporciona una respuesta completa a estas preguntas en la
medida de lo posible. La mayoria de ellos se incluirdan en
negociaciones especificas y cuando prepares tus respuestas a la
oferta, las respuestas proporcionadas en el registro apareceran
automaticamente (no tendras que volver a responderlas).

Company
Dietailz

2.2 Ingresa el perfil del proveedor
0000 ©
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Pagina de archivos adjuntos

Z Algunas de las preguntas que respondera con

}" . 7 r - 7 .

2 la opcidn Si requerirdn cargar una copia

- escaneada del documento de respaldo.

=

=

¢ Haga clic en el botdn + debajo de la

: r . .

=] Attachments respuesta Si para agregar el archivo adjunto

< E requerido.

S8 View w = . ,

o o Haga clic nuevamente en el botén +y luego

L x . . . .

Add Category File Name or URL haga clic en Elegir archivo. Seleccione el
Delete archivo que desea adjuntar, introduzca la

descripcion en el campo Descripcion y haga
clic en Aceptar.

Attachments

Contacts

Actions v View v == ¥

- IMPORTANTE:

Algunas de las preguntas se
deben descargar los formularios
obligatorios y completarlos para

cargarlas. Por ejemplo: El
formulario de registro de
proveedores

Type Category * File Name or URL Title Description Attached By

From Supplier |  Choose File | o file chosen ‘ ‘ anonymous

4

Rows Selected 1

Details

Company

2.2 Ingresa el perfil del proveedor
0000 ©
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E ‘
] V 4 - -
|
Parada de tren 6: Revisar la pagina de registro de proveedores
Review Supplier Registration: Company LLC
Company Details
Company Company LLC D-U-N-5 Number
E Tax Organization Type Corporation Tax Country Kenya
E Supplier Type  Commercial Supplier Taxpayer D 937654321
[ Corporate Web Site Tax Registration Number .
Note to Approver Revise todos los datos

‘m . N .e N
2 ingresados y revise/corrija si
5 Additional Information
E Low-value Procurement Supplier MNo UNGM Reg No CO rres po n d e .
=
L&

Attachments

=&
—E g Actions w  View v
E § Type Category * File Name or URL Title Description Attached By Attached Date
=L File From Supplier solar-lamp jpg solar-lamp.jpg spec anonymous 09/05/2023 20:41

Para finalizar el registro, haga clic en el
botén Registrarse.

Back Mext Save for Later Reqgister Cancel

Contacts  Addresses

« Confirmation X

Aparecera un mensaje de confirmacidén en
su pantalla confirmando que se envié el
registro.

Your registration request was submitted. You will receive an e-mail after your registration request is reviewed.

Company
Details

OK

2.2 Ingrese el perfil del proveedor
OO0
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2.3 Confirme el registro y cree la contrasena e
€« © m E A m D

Llegara un primer correo electronico
 para confirmar el registro aprobado
esrv-test.fa.sender@workflow.mail.em2.cloud.oracle.com uha vez que ACNUR realice la

i 7 validacion.

Supplier Registration Request 52002 Was Approved ohox «

UNHCR (BU Procurement)
Your Supplier Registration Request was Approved

Request Number 52002
Request Date 23 July 2023
Requested By

Company

La informacidn de la cuenta de
usuario se enviara en un correo
electrdnico separado

[#2An Imag :User account information will be sent in a separate email.

- ~ ~
\ 4+ Reply AN r+ Forward )

o o
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Notificacion sobre la creacion y activacion de la cuenta

« B O W B O @& B D i ORACI—E-

FYI: Supplier Contact User Account for UNHCR was Created  box « Hell
ello )

esrv-test.fa.sender@workflow.mail.em2.cloud.oracle.com

tome -

Your unhcr{esmiestextern) account is ready. To get started, activate your account.

Activate Your Account
Supplier Contact User Account for UNHCR was Created

Details Details

Assignee

Assigned Date  24/07/2023 219 AM ) _ . .
If the activate your account link doesn't work, please copy and paste the following URL into the address bar of your

browser:

Expiration Date  23/08/2023 8:19 AM
Tack Numhar 278063
https:/iidcs-f67b7bE434184e34b0c878daracscf82 identity. oraclecloud.com:443/uiv 1/resetpwd?token=
Recommended Actions 3DxFoJNBbB%2F6t778p7u7eftxtOliscH|LeEPSZ74%2F2w%3D

You were granted access to the supplier application for UNHCR. A separate email will be sent to you with the instruction to access the application.

Important: This link will expire on Monday, July 31, 2023 3:24:39 AM CDT.

Access the application.

If you don't recognize this message, contact your system administrator at greyling@unhcr.org.

User Account Details

Llegara un tercer correo electrénico y debera activar su

Llegara un segundo correo electrdnico para confirmar la _ .
cuenta haciendo clic en el enlace.

creacion.

2.3 Confirme el registro y cree la contrasena

(
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2.4 Actualice el perfil del proveedor

Supplier Portal Tools Others

APPS

+

Supplier Portal

Para actualizar el perfil de su
empresa, inicie sesion en el sistema
ERP y haga clic en el icono del
Portal de Proveedores

Search ‘ Orders v‘ Order Number

Tasks

Invoices and Payments

Create Invoice

Create Invoice Without PO

e View Invoices

o View Payments
Negotiations

o View Active Negotiations

o Manage Responses

Qualifications

o Manage Questionnaires

o View Qualifications

Company Profile

o Manage Profile

Para ver o gestionar/editar los datos de
su perfil de proveedor, haga clic en el
botdon Gestionar perfil.
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Pagina de perfil de la empresa

Para abrir el perfil para editarlo, haga clic en el botén Editar y
haga clic en Si.

Company Profile @

Organization Details  Tax |dentifiers ~ Addresses  Contacts Payments Business Classifications  Products and Services

Pauvmant Mathnde Ranle Arrmninte

~ Edit Profile Change Request: 81002

A4 Warning *

POZ-2130390Making edits will create a change request for the profile. Do you want to continue?

| Yes ﬂo‘

Edit = Done

From Date To Date

Change Description

Organization Details  Tax |dentifiers  Addresses Contacts  Payments  Business Classifications

Payment Methods  Bank Accounts

Actions w View v Formatw == 3 Freeze ig| Detach Wrap

Default Payment Method

HCR CEl Manual

HCR Cash

2.4 Actualice el perfil del proveedor

=
=
—

Products and Services

1411211954
1411211954

1411211954

14/12/1954 @
14/12/1954

- Revise y haz clic en cada pestafia

- Edite si es necesario

- Inserte una breve descripcidn de los
cambios implementados
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Administrar contactos

Crganization Details  Tax Identifiers  Addresses Contacts Paymenis  Business Classifications  Producis and Services

Rl View v Formatw | o Status Freeze i@ Detach Wrap

Create

- Haga clic en la pestafia Contactos
- Haga clic en Acciones > Crear nuevo contacto o
- Haga clic en el botén Acciones > Editar para revisar los datos de contacto existentes ~ vour changes were saved.

& Confirmation X

| 0K |
Delete Change Request  Review Changes Save  Save and Close  Cancel

usuarios

Para guardar los cambios, haga clic en el botén Guardar y cerrar.
El cuadro de confirmacidén se mostrara una vez que se guarde.

2.5 Administre el acceso de los

=
=
—
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2.6 Configuracion de las preferencias de perfil

Settings and Actions

Personalization
Access Accessibility Settings

Set Preferences
Print Me

Hide Help lcons

A T e I e e T Tt L
Applications Help

About This Application

[

Sign Out

El Portal da la posibilidad a cada proveedor de establecer las
preferencias de su propio perfil de proveedor. Esto se refiere
solo a la interfaz del sistema y no a los documentos de
negociacion.

Una vez que inicie sesion en el sistema, haga clic en el icono
Configuracion y acciones en la esquina superior derecha de su
pantalla y seleccione |la opcion Establecer preferencias.

(N UNHCR | ~ cLouD ERP
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- = a
o Preferencias regionales !
[
5 Preferences General Preferences: Regional @
.
“Q_) General Preferences
2 Regional Territory | United States v ‘
n- Language
7)) Accessibility Settings Date Format | dd/MM/iyyyy (08/09/2023) v ‘
m Password
- Proxies Time Format | homm a (9:48 PIM) v |
% Watchlist
- —— .  Service Number Format | -1,234.567 v
\° User Notification Preferences
'G Knowledge Currency | US Dollar v ‘
(]
; Preferred Knowledge Locale Time Zone | (UTC+00:00) Coordinated Universal Time (UTC) hd ‘
A2

Territorio: Seleccione tu pais
Formato de fecha y hora: Seleccione el formato en el que desea que se presente la fecha/hora

Zona Horaria: Seleccione la zona horaria en la que opera. Esto convertira la fecha limite de negociacion en la hora exacta
segun la configuracion elegida.

2.6 Conf
del perfil

00
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-2 Language Preferences o=
© guag
[ ]
g Idioma del area de trabajo Establecer preferencias para establecer sus preferencias de idioma. El idioma predeterminado
Q del sistema es el inglés.
a—, General Preferences: Language @
"lq-, Preferences
p
Q. G | Pref: - -
m éneral Frererences Default | American English V|
E Reaional
Language Current Session | Spanish V|
ﬂ) Accessibility Settings
-U Password _ _ :
: Proxies Display Name | American English v ‘
e Watchlist
1
g = Service Predeterminado: Seleccione el idioma predeterminado del sistema para su perfil
S User Notification Preferences
= Sesion actual: Seleccione el idioma que se utilizara en la sesidn actual hasta que
()] Knowledge
T ii‘ cierre la sesién o cambie su preferencia de idioma.
Preferred Knowledge Locale

Nombre para mostrar: Seleccione el idioma que se mostrara encabezado global. Si el

equivalente de un nombre no existe en el idioma de visualizacién preferido, o si no se
establece el idioma de visualizacién, los nombres de usuario se muestran en el idioma
predeterminado preferido.

2.6 Conf
del perfil
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2.7 Olvidé mi contrasena

Si ha olvidado su contrasena, siga los siguientes pasos:

Sign In

Oracle Applications Cloud

Sign In

ORACLE APPLICATIONS CLOUD

Company Single Sign-On

Forgot Password

ar

User ID User Name or Email

User 1D
() Forgot user name

Password () Forgot passward

Password

Forgot Password

Sign In

Select Language
[English

Paso 2: Ingrese la direccidn de correo
electronico registrada

Paso 1: Haga clic en el enlace Olvidé mi Paso 3: Marque Olvidé mi contrasefia
contrasefia Paso 4: Haz clic en el botdn Enviar

(N UNHCR | ~ cLouD ERP
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Notificacion de restablecimiento de contrasena

Oracle Fusion Applications-Password Reset Information inbex

esrv-dev3.fa.sender@workflow.mail.em2.cloud.oracle.com
tc Company LLC

Dear Company LLC
YYou have requested to reset your password for Oracle Fusion Applications through Self Service Portal.
Please follow the link below to reset your password.

https:/ffa-esrv-dev3-saasfaprod1.fa.ocs oraclecloud.com:443/hcmUlfaces/ResetP assword?ase. gid=b1930a1c2b344b009afd7 d5db1d81de5

Slg n I n If you did not request this information or have any question, contact your system administrator.

ORACLE APPLICATIONS CLOUD TharicYou,

Oracle Fusion Applications.

Check your email for password reset information. Ensure that you check your spam folders too.

(ﬁ Reply ) (r—P Forward)

Se envio un correo electrénico de notificacidon de Paso 5: Verifique su bandeja de entrada de correo electrénico / buzén de
restablecimiento de contrasefia a la direccién de correo no deseado (correo no deseado) de su direccidn de correo

correo electrdnico asociada con su perfil de electrdnico e identifique el correo electrénico con el enlace de
proveedor restablecimiento de contraseiia.

Paso 6: Haz clic en la URL del correo electronico.

2.7 Contrasena olvidada
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] ] ~ g ‘
Restablecimiento de contrasena
S|gn In Oracle Fusion Applications-Password Reset Confirmation nbox x
0 RAC L E AP P L I CATI 0 N S C L 0 U D @  esrv-devi.fa.sender@workflow.mail.em2.cloud.oracle.com
@» © Company LLC
Dear Company LLC
The password for your Oracle Fusion Applications Account - xyz@email.com - was recently changed.

If you made this change, you do not need to do anything more.

Reset Password

If you did not make this change, contact your system administrator.
Password
Thank You,

Oracle Fusion Applications

Confirm Password

( < Reply ) (.-—> Forward)

Paso 7: Ingresa la nueva contraseina. Confirme la
contrasefia. Recibird un correo electrdnico confirmando que su

contrasena ha sido restablecida.
Paso 8: Haz clic en la pagina Enviar

Se mostrara la pagina de inicio de sesion. Para mas informacion sobre el uso del Portal de Proveedores, por favor ingresar en:
https://www.acnur.org/sites/default/files/2023-10/ES-supplier-portal-guidelines.pdf

2.7 Contrasena olvidada
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